
 nr 3 do  nr OR.0050.190.2025

Wójta Gminy 

z dnia 27 listopada 2025 r.

WZÓR

UMOWA O  ZADANIA PUBLICZNEGO* /

UMOWA O  ZADANIA PUBLICZNEGO NA PODSTAWIE OFERTY WSPÓLNEJ*,

O KTÓREJ MOWA W ART. 16 UST. 1* / 6* USTAWY Z DNIA 24 KWIETNIA 2003 R. 
O  PUBLICZNEGO I O WOLONTARIACIE (DZ. U. Z 2019 R. POZ. 688, 

Z  ZM.)

nr ……………

pod 

… ,

zawarta w dniu …………………………………………... w ,

… ,

z  w ……………………………………………….., zwanym dalej 
reprezentowanym przez ,

a

………………………………………………………………………………………………….., z 
w ……..........……………......................................................  do

Krajowego Rejestru / innego rejestru* / ewidencji*
pod numerem

… ,  dalej  przez:

1. ………………………………………………………………………………………………..

 i nazwisko oraz numer PESEL)

2. ………………………………………………………………………………………………...

 i nazwisko oraz numer PESEL)

zgodnie z  z  rejestru* /ewidencji* /  do niniejszej 
umowy, zwanym(i) dalej 

§ 1. Przedmiot umowy

1. Zleceniodawca zleca Zleceniobiorcy(-com), zgodnie z przepisami ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. 
o  publicznego i o wolontariacie, zwanej dalej  zadania publicznego pod 

………………………………………………………………………………………………   
  w ofercie    przez    w dniu

........................................., zwanego dalej „zadaniem publicznym”, a Zleceniobiorca(-cy) 
 zadanie publiczne na warunkach  w niniejszej umowie oraz w ofercie.

2. Zleceniodawca przyznaje Zleceniobiorcy(-com)  finansowe, o których mowa w § 3 ust. 1, w formie 
dotacji, której celem jest realizacja zadania publicznego w sposób zgodny z postanowieniami tej umowy.

3. Niniejsza umowa jest  o powierzenie realizacji zadania publicznego* / o wsparcie realizacji zadania 
publicznego1)* w rozumieniu art. 16 ust. 1 ustawy.



4. Wykonanie umowy  z dniem zaakceptowania przez  sprawozdania 
o którym mowa w § 9 ust. 5.

5. Oferta oraz aktualizacje planu i harmonogramu  na rok …* / kalkulacji przewidywanych kosztów 
realizacji zadania publicznego* / szacunkowej kalkulacji kosztów realizacji zadania publicznego2)*, 

 do niniejszej umowy,  umowy w ustalonym  brzmieniu.

§ 2. Sposób wykonania zadania publicznego

1. Termin realizacji zadania publicznego ustala  od dnia r.

do dnia r.

2. Termin poniesienia wydatków ustala 

1) dla  z dotacji: od dnia r.

do dnia r.;

2) dla innych  finansowych: od dnia r.

do dnia r.

3. Zleceniobiorca(-cy)  zadanie publiczne zgodnie z  z 
aktualizacji planu i harmonogramu  na rok …* / kalkulacji przewidywanych kosztów realizacji zadania 
publicznego* / szacunkowej kalkulacji kosztów realizacji zadania publicznego2)*, w terminie 
w ust. 1.

4. Zleceniobiorca(-cy)  do wykorzystania  o których mowa w § 3 ust. 1 i 5, 
zgodnie z celem, na jaki je  i na warunkach  w niniejszej umowie.

§ 3. Finansowanie zadania publicznego

1. Zleceniodawca  do przekazania na  zadania publicznego  finansowych 
w  .............................................  …………………………

………………………………………………………………………………………………., na rachunek 
bankowy Zleceniobiorcy(-ców):

nr rachunku(-ków) ,

w  sposób:

1) w przypadku zadania publicznego realizowanego w roku (istnieje  przekazania 
dotacji jednorazowo w  albo w transzach):

a) w terminie do 30 dni od dnia zawarcia niemniejszej umowy * /………. dni przed  realizacji 
zadania publicznego w 3)*

albo

b) I transza w terminie do 30 dni od dnia zawarcia niniejszej umowy */ dni przed

 realizacji zadania publicznego3)* w  ……………............ ,

II transza w terminie …………………………… w  …....………………… 
*;

2) w przypadku zadania publicznego realizowanego w okresie od 2 do 5 lat 
 dotacji przekazywanej w poszczególnych latach realizacji zadania; istnieje 

dotacji na dany rok w transzach):

a) dotacja w ……..… r. w terminie do 30 dni od dnia zawarcia niniejszej umowy */ …….. dni  przed  
  realizacji  zadania  publicznego3)*  w  

……………............ ,

b) dotacja w …….… r. w terminie ………...… w  ………………………… 
…………………………………………………………………………….. .



2.  dotacji przekazanej w kolejnym roku  jest  od 
publicznych zaplanowanych w  dysponenta  na  publicznych przez 
organizacje  lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy4).

3. Za  przekazania dotacji uznaje  rachunku Zleceniodawcy.

4. Zleceniobiorca(-cy)  jedynym(i) posiadaczem(-czami) wskazanego (-nych) 
w ust. 1 rachunku(-ków) bankowego(-wych) i  do utrzymania rachunku wskazanego 
w ust. 1 nie krócej  do dnia zaakceptowania przez  sprawozdania  o którym mowa 
w § 9 ust. 5. W przypadku braku  utrzymania rachunku, o którym mowa w ust. 1, Zleceniobiorca(-cy) 

 do   poinformowania  Zleceniodawcy  o  nowym(-ych)  rachunku(-kach) 
i jego/ich numerze(-rach)5).

5. Zleceniobiorca(-cy)  do przekazania na  zadania publicznego6) (w przypadku 
zadania publicznego realizowanego w okresie od 2 do 5 lat  oraz 

 w poszczególnych latach)  w 7),

w tym  finansowych  lub  z innych  w 8)

............................ * .

5. Zleceniobiorca(-cy)  do przekazania na  zadania publicznego 
w 9) (w przypadku zadania publicznego realizowanego w okresie

 rok  oraz  w poszczególnych 
latach): ……….............. *.

6.  koszt zadania publicznego stanowi  kwot dotacji i  o których mowa w ust. 5, 
i wynosi  ……………….…...…  ……………………………..…..

… , z tego (w przypadku zadania publicznego realizowanego

w okresie od 2 do 5 lat  koszt  zadania publicznego w poszczególnych 
latach realizacji zadania):

1) w …………. r. …………………………………… ;

2) w …………. r. ……………………………………  ………………………….…. .

7. Przekazanie kolejnej dotacji  z  ust. 2, w terminie 14 dni od dnia  / 
zaakceptowania* sprawozdania  o którym mowa w § 9 ust. 310).

8. Przekazanie kolejnej transzy dotacji  w terminie 14 dni od dnia  / zaakceptowania* 
sprawozdania  o którym mowa w § 9 ust. 2.

§ 4. Wykonanie  zadania przez podmiot  umowy (zgodnie 
z art. 16 ust. 4 ustawy)*

1. Zleceniodawca  na wykonanie  zadania publicznego przez podmiot 
umowy w sposób: ………………………….…

…………..................................................................................................................................

 zadania publicznego wraz ze wskazaniem nazwy  zgodnie z pkt

III. 4 oferty lub pozycji kalkulacji przewidywanych kosztówrealizacji zadania 
publicznego11)).

2. Za  zaniechania podmiotu, o którym mowa w ust. 1, Zleceniobiorca(-cy)  jak 
za 

§ 5. Dokonywanie  w zakresie ponoszonych wydatków

Dopuszcza  dokonywanie  poszczególnymi pozycjami kosztów 
w kalkulacji przewidywanych kosztów realizacji zadania publicznego12).

§ 6. Dokumentacja  z  zadania publicznego



1. Zleceniobiorca(-cy)  do prowadzenia  dokumentacji finansowo-
 i ewidencji  zadania publicznego oraz jej opisywania zgodnie z zasadami 

z ustawy z dnia 29  1994 r. o 

(Dz. U. z 2019 r. poz. 351), w sposób  poszczególnych operacji 

2. Zleceniobiorca(-cy)  do przechowywania dokumentacji, w tym dokumentacji 
 z  zadania publicznego przez okres 5 lat,  od  roku 

 po roku, w którym Zleceniobiorca(-cy)  (-ali) zadanie publiczne.

§ 7.  i uprawnienia informacyjne

1. Zleceniobiorca(-cy)  do umieszczania logo Zleceniodawcy lub* / i* informacji, 
zadanie publiczne jest  / finansowane* ze  otrzymanych od Zleceniodawcy, na 
wszystkich  w  promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych i edukacyjnych, 

 realizowanego zadania publicznego oraz zakupionych rzeczach, o ile ich  i przeznaczenie 
tego nie  proporcjonalnie do  innych  w sposób  jego 

2. Logo oraz  wymaganych informacji Zleceniodawca przekazuje Zleceniobiorcy.

3. Zleceniobiorca(-cy)  do rozpowszechniania w dowolnej formie, w prasie, 
radiu, telewizji, Internecie oraz innych publikacjach, nazwy oraz adresu Zleceniobiorcy(-ców), przedmiotu i celu, 
na który przyznano  informacji o  przyznanych  oraz informacji o  lub 

 sprawozdania z wykonania zadania publicznego.

4. Zleceniobiorca jest  na  jednak nie  w terminie 14 dni od daty 
zaistnienia zmian, w  o:

1) zmianie adresu siedziby oraz adresów i numerów telefonów osób  do reprezentacji;

2)  likwidacji lub 

§ 8. Kontrola zadania publicznego

1. Zleceniodawca sprawuje  wykonywania zadania publicznego przez 
 w tym wydatkowania przekazanej dotacji oraz  o których mowa w § 3 ust. 5. 

Kontrola  przeprowadzona w toku realizacji zadania publicznego oraz po jego  do czasu 
ustania  o którym mowa w § 6 ust. 2.

2. Zleceniodawca, w terminie 7 dni przed terminem  kontroli, powiadamia 
o zakresie kontroli i terminie jej 

3. W ramach kontroli, o której mowa w ust. 1, osoby  przez 
dokumenty i inne  informacji, które  lub  znaczenie dla oceny 
wykonywania zadania publicznego, oraz  udzielenia ustnie lub na  informacji 
wykonania zadania publicznego. Zleceniobiorca(-cy) na 
lub  dokumenty i inne  informacji oraz  i informacji w terminie 
przez 

4. Prawo kontroli  osobom  przez  zarówno w siedzibie 
Zleceniobiorcy(-ców), jak i w miejscu realizacji zadania publicznego.

5. Kontrola lub poszczególne jej  przeprowadzane  w siedzibie Zleceniodawcy.

6. O wynikach kontroli, o której mowa w ust. 1, Zleceniodawca poinformuje  (- ców), a w 
przypadku stwierdzenia  mu wnioski i zalecenia  na celu ich 

7. Zleceniobiorca(-cy)  w terminie nie  14 dni od dnia otrzymania 
wniosków i  o których mowa w ust. 6, do powiadomienia Zleceniodawcy o  lub planowanych 

 na celu wykonanie tych wniosków i 13)

§ 9.  sprawozdawcze Zleceniobiorcy(-ców)



1. Akceptacja sprawozdania i rozliczenie dotacji polega na weryfikacji przez 
w ofercie rezultatów i* / lub*  Zleceniobiorcy(-ców), przy czym zadanie publiczne uznaje  za 
zrealizowane  wszystkie  w ofercie  zrealizowane, a rezultaty wskazane w ofercie 
w sposób  ich zmierzenie  na poziomie nie  80% w stosunku do 

 zaplanowanych. W przypadku gdy zadanie nie  zrealizowane lub zrealizowane 
Zleceniodawca  przekazanych Zleceniobiorcy(-com) na  zadania do zwrotu 

14).

2. Zleceniodawca  do  sprawozdania 
z wykonywania zadania publicznego  wzoru  nr 5 do 

 Komitetu do spraw  Publicznego z dnia 24  2018 r. w sprawie wzorów 
ofert i ramowych wzorów umów  realizacji  publicznych oraz wzorów 
z wykonania tych  (Dz. U. poz. 2057)* / wzoru  nr 2 do 

 Komitetu do spraw  Publicznego z dnia 24  2018 r. w sprawie 
uproszczonego wzoru oferty i uproszczonego wzoru sprawozdania z realizacji zadania publicznego (Dz. U. 
poz. 2055)15)*. Zleceniobiorca(-cy)  do dostarczenia sprawozdania w terminie dni od 
dnia  wezwania.

3. Zleceniobiorca(-cy)  sprawozdanie  z wykonania zadania publicznego   
  wzoru,  o którym  mowa  w ust.  2,  w terminie(-nach):

………………….………………………………………………………………………16).

4. Zleceniobiorca(-cy)  sprawozdanie  z wykonania zadania publicznego 
 wzoru, o którym mowa w ust. 2, w terminie …… dni od dnia  roku 17).

5. Zleceniobiorca(-cy)  sprawozdanie  z wykonania zadania publicznego 
 wzoru, o którym mowa w ust. 2, w terminie 30 dni od dnia  realizacji zadania publicznego.

6. Zleceniodawca ma prawo  aby Zleceniobiorca(-cy), w wyznaczonym terminie,   
dodatkowe  informacje  oraz    do   o których mowa w ust. 2–5.  to jest 
dla Zleceniobiorcy(-ców).

7. Zleceniobiorca(-cy)  dodatkowe informacje oraz  o których mowa 
w ust. 6  karnej za  podrobionego, 
przerobionego,  albo nierzetelnego dokumentu albo nierzetelnego, pisemnego 

 o istotnym znaczeniu dla akceptacji sprawozdania i rozliczenia dotacji, 
której dotyczy niniejsza umowa.

8. W przypadku  o których mowa w ust. 2–5, w terminie Zleceniodawca wzywa 
pisemnie  do ich  w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania.

9. Niezastosowanie  do wezwania, o którym mowa w ust. 2, 6 lub 7,  do 
natychmiastowego  umowy przez 

10.  sprawozdania  przez  jest równoznaczne z udzieleniem 
Zleceniodawcy prawa do rozpowszechniania informacji w nim zawartych w sprawozdaniach, 
informacyjnych i promocyjnych oraz innych dokumentach 

11. Wzór sprawozdania, o którym mowa w ust. 2, stanowi  nr ..… do niniejszej umowy.

§ 10. Zwrot  finansowych

1. Przyznane  finansowe dotacji  w § 3 ust. 1 oraz odsetki bankowe od przekazanej dotacji, 
Zleceniobiorca(-cy)  w terminie:

1) 14 dni od dnia  realizacji zadania publicznego18),

2) 21 dni od dnia  realizacji zadania publicznego19)

– nie  jednak  do dnia 31 grudnia  roku, w którym jest realizowane zadanie publiczne.

2.  dotacji  na dany rok  Zleceniobiorca(-cy) 

1) w terminie 30 dni od dnia  realizacji zadania publicznego, o którym mowa w § 2 ust. 1;



2) odpowiednio do dnia 31 stycznia  roku kalendarzowego lub w przypadku gdy termin 
wykorzystania dotacji jest krótszy  rok  w terminie 30 dni od dnia  realizacji 
zadania publicznego, o którym mowa w § 2 ust. 120).

3. Niewykorzystana kwota dotacji podlega zwrotowi na rachunek bankowy Zleceniodawcy o numerze 
………………………………………………………………………………... .

4. Odsetki od niewykorzystanej kwoty dotacji zwróconej po terminie, o którym mowa w ust. 2, 
zwrotowi w  jak dla  podatkowych na rachunek bankowy Zleceniodawcy 
o numerze ……………………...…………………….

Odsetki nalicza  od dnia  po dniu, w którym  termin zwrotu 
niewykorzystanej kwoty dotacji.

5. Niewykorzystane odsetki bankowe od przyznanej dotacji  zwrotowi na zasadach 
w ust. 2–4.

6. Kwota dotacji:

1) wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem,

2) pobrana  lub w nadmiernej 

– podlega zwrotowi wraz z odsetkami w  jak dla  podatkowych, na 
zasadach  w przepisach o finansach publicznych.

§ 11.  umowy za porozumieniem Stron

1. Umowa  na mocy porozumienia Stron w szczególnie uzasadnionych przypadkach, 
które  wykonanie umowy.

2. W przypadku  umowy w trybie  w ust. 1 skutki finansowe i  zwrotu 
 finansowych Strony  w protokole.

§ 12.  od umowy przez 

1. W przypadku uprawdopodobnienia  wykonanie niniejszej 
umowy Zleceniobiorca(-cy)  od umowy,  stosowne  na 
nie  do dnia przekazania dotacji, z  ust. 2.

2. Zleceniobiorca(-cy)  od umowy, nie  jednak  do dnia przekazania dotacji, 
 Zleceniodawca nie  dotacji w terminie  w umowie.

§ 13.  umowy przez 

1. Umowa  przez  ze skutkiem natychmiastowym w przypadku:

1) wykorzystywania udzielonej dotacji niezgodnie z przeznaczeniem lub pobrania w nadmiernej  lub 
 tj. bez podstawy prawnej;

2) nieterminowego oraz  wykonywania umowy, w  zmniejszenia zakresu 
rzeczowego realizowanego zadania publicznego;

3) przekazania przez  lub  dotacji osobie trzeciej w sposób niezgodny 
z 

4)  przez  sprawozdania z wykonania zadania publicznego w terminie 
 i na zasadach  w niniejszej umowie;

5) odmowy poddania  przez  kontroli albo niezrealizowania przez 
 o którym mowa w § 8 ust. 7, w terminie  przez 

6) stwierdzenia,  oferta na  zadania publicznego  lub  przez osoby do 
tego nieuprawnione.

2. Zleceniodawca,  dotacji  zwrotowi w wyniku stwierdzenia 
 o których mowa w ust. 1, termin jej zwrotu oraz  i numer rachunku bankowego, na który 



§ 14. Zakaz zbywania rzeczy zakupionych za  z dotacji

1. Zleceniobiorca(-cy)  do niezbywania aktywów 21) o 
10 000  sfinansowanych ze  przekazanej dotacji przez okres 5 lat od dnia dokonania ich zakupu, 
z  ust. 2.

2. Z  przyczyn przed  terminu, o którym mowa w ust. 1, zbycie aktywów 
o  10 000  nabytych ze  z dotacji  po uzyskaniu 
pisemnej zgody Zleceniodawcy, pod warunkiem,  Zleceniobiorca(-cy) 
pozyskane ze zbycia tych aktywów  na  celów statutowych.

§ 15. Forma pisemna 

1. Wszelkie zmiany,  i  w  z  formy 
pisemnej pod rygorem 22).

2. Wszelkie  z  niniejszej umowy  w formie pisemnej lub za 
 komunikacji elektronicznej.

§ 16.  wobec osób trzecich

1. Zleceniobiorca(-cy)  wobec osób trzecich za szkody 
w  z  zadania publicznego.

2. W zakresie  z  zadania publicznego, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem 
i przekazywaniem danych osobowych, a  wprowadzaniem ich do  systemów  informatycznych,   
Zleceniobiorca(-cy)    zgodnie z postanowieniami  Parlamentu Europejskiego i Rady 
(UE) 2016/679   z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w  z przetwarzaniem 
danych osobowych i w sprawie swobodnego  takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE   
(ogólnego  o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

§ 17. Postanowienia 

1. W odniesieniu do niniejszej umowy  zastosowanie przepisy prawa powszechnie 
w  przepisy ustawy, ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, ustawy z dnia 
29  1994 r. o  ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.– Prawo  publicznych (Dz. U. 
z 2018 r. poz. 1986) oraz ustawy

z dnia 17 grudnia 2004 r. o  za naruszenie dyscypliny finansów publicznych (Dz. U. 
z 2019 r. poz. 1440).

2. W zakresie nieuregulowanym  stosuje  odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. 
– Kodeks cywilny.

§ 18. Niniejsza umowa  w ……  egzemplarzach, z tego …... 
egzemplarz(y) dla Zleceniobiorcy(-ców) i …… dla Zleceniodawcy.

Zleceniobiorca(-cy): Zleceniodawca:

.................................................... ..............................................

1. Oferta realizacji zadania publicznego.

2. Kopia aktualnego  z  rejestru lub ewidencji* / pobrany samodzielnie wydruk 
komputerowy aktualnych informacji o podmiocie wpisanym do Krajowego Rejestru 

3. Zaktualizowany plan i harmonogram  na rok ….

4. Zaktualizowana kalkulacja przewidywanych kosztów realizacji zadania publicznego. 5 Zaktualizowana 
szacunkowa kalkulacja kosztów realizacji zadania publicznego23).

6. Wzór sprawozdania z wykonania zadania publicznego.

POUCZENIE



Wzór umowy ma charakter ramowy. Oznacza to,  w tym  o ile te zmiany 
nie  na  kryteria wyboru oferty zgodnie z  otwartego 
konkursu ofert.

 na podstawie niniejszego wzoru,  do  zawartych 
w przypisach  do poszczególnych 

W miejsce kropek („…”)  odpowiedni termin.

Zaznaczenie „*”, np.: „rejestrze* / ewidencji*”, oznacza, 
i  „rejestrze* / ewidencji *”.


